
Telefonat vorbereiten
z.B mit Hilfszettel

Ziel für sich formulieren
Was möchte ich / was bietet die Institution an?

Was möchte ich werden?

Folgende Überlegungen können beim Entscheid für die berufliche Ausrichtung helfen:

Möchte ich noch weiter in die Schule oder möchte ich in die Arbeitswelt einsteigen?
Welches Ziel verfolge ich?
Welcher Weg deckt sich mit meinen schulischen Leistungen?

Erster Kontakt per E-Mail

Wenn möglich die zuständige Person mit Namen anschreiben
Hilfestellung in Sätzen oder Rechtschreibung falls nötig
Adresse und / oder Telefonnummer im Mail angeben (falls Telefonnummer: welche? Wo
bin ich am besten erreichbar?)

Erster Kontakt per Telefon

Min Namä isch…..

Grüäzi Frau / Herr …. / Exgüsi jetzt hani dä Namä nöd verstandä. Chöntäd Sie mir dä Namä nomel sägä?

Schnuppern, wann / wo, Möglichkeiten?

Braucht es eine Bewerbung?

Was muss ich mitnehmen?

Sind Sie meine Ansprechperson?

Meine Telefonnummer 07X – XXX XX XX

Vielä Dank für das agnehm Telefongschpröch…


